Teksto formatavimo užduotys

1. Pakeisti po užduotimi užrašyto teksto spalvą į raudoną, šriftą į arial, raidžių dydį į 14.

Dirbdami kasdienius darbus dažniausiai nesusimąstome, kokius veiksmus ir kokia tvarka atliekame. Apie tai pagalvojame, kai norime kokį nors darbą pavesti kitam. Tuomet tenka nurodyti reikiamų atlikti veiksmų sąrašą – suformuoti algoritmą. Algoritmas – tai nurodymų seka tam, kas turės atlikti užduotį.

2. Nukopijuokite pirmos užduoties tekstą ir įdėkite jį tarp 2 ir 3 užduočių, ištrinkite pastraipos antrą sakinį.

3. Raudonai užrašytus žodžius išretinkite per 4 pt, o mėlynus suspauskite per 2 pt.

Pasiėmiau žirkles, užsidėjau akinius ir pradėjau skaityti knygą.
4. Išskirkite mėlynai užrašytos pastraipos pirmąją raidę, kad jos aukštis būtų per 3 eilutes ir tekstas nuo jos būtų atitrauktas per 1.5 cm.

Dirbdami kasdienius darbus dažniausiai nesusimąstome, kokius veiksmus ir kokia tvarka atliekame. Apie tai pagalvojame, kai norime kokį nors darbą pavesti kitam. Tuomet tenka nurodyti reikiamų atlikti veiksmų sąrašą – suformuoti algoritmą. Algoritmas – tai nurodymų seka tam, kas turės atlikti užduotį.

5. Padarykite, kad žemiau užrašyta pastraipa būtų užrašyta vien didžiosiomis raidėmis.

Dirbdami kasdienius darbus dažniausiai nesusimąstome, kokius veiksmus ir kokia tvarka atliekame. Apie tai pagalvojame, kai norime kokį nors darbą pavesti kitam. Tuomet tenka nurodyti reikiamų atlikti veiksmų sąrašą – suformuoti algoritmą. Algoritmas – tai nurodymų seka tam, kas turės atlikti užduotį.

6. Nustatykite lapui paraštes. Nuo viršaus atitraukite per 2.5 cm, nuo apačios per 3 cm, iš kairės ir dešinės po 2 cm.

7. Sudėliokite mėnesių pavadinimus iš eilės:

Sausis, kovas, gruodis, vasaris, lapkritis, balandis, spalis, rugsėjis, gegužė, birželis, liepa, rugpjūtis.

8. Uždėkite rėmelius pavadinimui ir pastraipai.

INFORMATIKA

Dirbdami kasdienius darbus dažniausiai nesusimąstome, kokius veiksmus ir kokia tvarka atliekame. Apie tai pagalvojame, kai norime kokį nors darbą pavesti kitam. Tuomet tenka nurodyti reikiamų atlikti veiksmų sąrašą – suformuoti algoritmą. Algoritmas – tai nurodymų seka tam, kas turės atlikti užduotį.

9. Nukopijuokite pirmadienio darbo laiką ir įterpkite jį nuo antradienio iki penktadienio, teksto spalvą pakeiskite į žalią.

Pirmadienis: 900 – 1830.

Antradienis: 

Trečiadienis:

Ketvirtadienis:

Penktadienis:

Šeštadienis: nedirbame.

Sekmadienis: nedirbame.

10. Vietoj raudonai užrašytų žodžių įdėkite juos vaizduojančius simbolius.

Pasiėmiau žirkles, užsidėjau akinius ir pradėjau skaityti knygą.
